省商务厅组团出访肯尼亚、尼日利亚

筹备2024年中非经贸博览会走进非洲活动
委托服务项目竞争性磋商文件

一、项目概况
1.项目名称。省商务厅组团出访肯尼亚、尼日利亚筹备2024年中国—非洲经贸博览会走进非洲（肯尼亚、尼日利亚专场）活动委托服务

2.预算金额。8.65万元。
3.最高限价。8.65万元。（投标报价不能超过最高限价，否则视为无效投标）
4.采购形式。竞争性磋商
5.定标方式。综合评分（评分细则见附件）
6.服务周期。双方签订合同日起至测评服务验收合格后结束（预计2个月）
二、出访任务
省商务厅拟于2024年3月3日至3月10日派前期筹备工作组2人赴肯尼亚、尼日利亚开展实地踏勘、相关机构拜访、参会对接等筹备工作。

（一）肯尼亚
一是拜访肯尼亚投资局，对接共同举办活动事宜，进一步对接双方合作办会模式和职责分工。二是拜访我驻肯尼亚大使馆经济商务处，请求对举办本次活动的指导与支持，对接使馆参会和邀请嘉宾参会工作。三是拜访新华社、非洲记者站，对接活动的新闻宣传和媒体代表邀约等工作。四是考察Kilimall电商平台，对接会期参观考察工作安排，推荐优势合作伙伴参会。五是与肯尼亚湖南商会开展座谈，对接会期与商会座谈会的工作安排，发动当地企业积极参会。六是实地查勘The Edge Convention Center酒店和保险学院酒店会场展览场地、及周边酒店资源情况，对接会期会议展览和接待保障工作。七是与湖南路桥开展座谈，了解其作为活动承办单位在前方对接的实际情况与进展。八是拜访肯尼亚海关与边境管理局，对接展览展品通关事宜。九是考察对接当地地接及安保公司，针对活动评估安全，探讨如何做好接待保障服务。

（二）尼日利亚

一是拜访尼日利亚工业贸易和投资部，对接共同举办活动事宜，进一步对接双方合作办会模式和职责分工。二是拜访我驻尼日利亚大使馆经济商务处，请求对举办本次活动的指导与支持，对接使馆参会和邀请嘉宾参会工作。三是与尼日利亚中国总商会开展座谈，发动当地企业积极参会。四是实地查勘阿布贾国际会展中心会场展览场地、及周边酒店资源情况，对接会期会议展览和接待保障工作。五是拜访尼日利亚海关部门，对接展览展品通关事宜。六是考察对接当地地接及安保公司，针对活动评估安全，探讨如何做好接待保障服务。
三、服务需求
1.协助收集出访团组人员相关信息，按照外事部门要求办理出境审批、签证等出访相关事项，编制出访手册。
2.根据出访任务，协助与境外机构或单位做好沟通协调工作，完成境外邀请函、拜访函、对接需求及有关企业背景材料双向传递收发工作等，并根据对接情况制定出访具体行程安排，明确具体活动时间、地点、联络员、活动议程和参加人员等事项。配合收集和准备出访相关材料及礼品。
3.根据出访日程安排，协助境外公务行程衔接，提前预订车（船、机）票、酒店、活动会议室等，做好出访人员食、住、行等后勤保障工作和出访期间的接待、翻译等安排。
4.出访结束后，协助做好证件归还、经费结算等收尾工作。
四、供应商资格要求
（一）基本资格条件
1.法人提交法定代表人身份证明原件或者法定代表人授权委托书原件并附法定代表人身份证明原件，自然人提交身份证复印件；
2.法人提交企业法人营业执照副本（或者法人登记证书）以及组织机构代码证副本复印件；
3.供应商参加此次采购活动前三年无重大违法行为声明。
4.其他说明：
（1）非法人组织需提供资格证明材料及其他说明。
（2）供应商具有实行了“三证合一”登记制度改革的新证，视同为持有工商营业执照、组织机构代码证和税务登记证，符合基本资格条件的相关条款，供应商具有实行了“五证合一”登记制度改革的新证，视同为持有工商营业执照、组织机构代码证和税务登记证和社会保险登记证，符合基本资格条件的相关条款，供应商如是“三证合一或五证合一”请自行说明。
（二）特定资格条件。无
五、响应文件递交
本项目不需报名，需要提交响应文件（以下资料统一装订并加盖公章，一式三份，密封后提交）。
（一）递交材料清单
1、授权委托书
2、基本资格条件中的复印件
3、资质证明文件
4、服务方案及报价文件
（二）响应文件递交截止时间：2024年2月28日12时
（三）响应文件递交地点：湖南省长沙市芙蓉区五一大道98号省商务厅中非秘书处（一号楼909室）
六、联系方式
采购人名称：湖南省商务厅
地址：长沙市芙蓉区五一大道98号
联系人及联系方式：周女士，0731-82287163
评分标准表
	序号
	评审内容
	评审标准
	分值

	1
	磋 商报 价
	以经评审小组认定的满足招标文件要求且经评审后的最低投标报价为评标基准价，其价格得分计30分。其他投标人的价格得分统一按公式计算：报价得分＝评标基准价÷投标报价×投标报价权重。
	30

	2
	服务方案
	为本次出访活动制订服务方案，梳理工作和服务流程，对访前准备、访中衔接、访后收尾等各环节开展服务方案制订，确保出访行程安排、活动方案制定、经费预算安排科学合理，要素齐全、具体细化，符合采购要求，操作性，可行性强；工作措施有力，能确保出访活动准备充分，组织有力，服务热情周到。

计分标准：优秀计40分，良好计30分，一般计20分，较差计10分，未提供不得分。
	40

	3
	技术力量
	拟投入熟悉各项出境流程、具备丰富境外服务经验的工作人员数量，每1名计5分，最多计15分（提供身份证、资格证书及项目成员与投标单位签订的劳动合同复印件，否则不计分。）
	15

	4
	类似业绩
	近三年来，投标人有类似项目业绩的，每项业绩计5分，计满15分为止（提供相应的业绩合同复印件，否则不计分）。
	15

	合计
	100


