
附件
采购需求文件
一、采购项目名称

第二届全球数字贸易博览会湖南省交易团会务服务项目
项目概况

为宣传展示我省数字贸易情况，交流借鉴先进经验，我厅拟组织相关单位和企业于2023年11月23-27日参加第二届全球数字贸易博览会。

采购内容

1.参会人员邀请接待、参展企业对接、组委会联络和资料汇总打印、证件注册和发放、住宿交通安排和参会人员引导组织服务；

2.满足第二届全球数字贸易博览会期间湖南省交易团用车需求；

3.保障交易团的其他会务服务事项。

四、服务要求

供应商须协助采购人制定活动方案，提供酒店预订、证件注册和发放、企业对接、组委会联络、车辆接送等服务，保证服务质量。
五、服务周期

2023年11月23-27日。

六、其它需要说明的事项

（一）服务期限：签订合同后按照本活动需求及采购人要求开始履行服务至所有活动完成。

（二）付款方式：服务项目结束后开具国家税务机关认可的增值税发票，办理付款。

（三）其他未尽事宜在签订合同时商定。

七、评分标准

	类别
	评审因素
	权值
	评分标准

	报价
40
	投标报价
	40
	以经评委会认定满足采购文件要求且投标价格经过扣除以最低的评审报价为评标基准价，其价格满分得分计40分。其他投标人的价格得分统一按公式计算：
投标报价得分＝评标基准价÷评标报价×投标报价权值（分数四舍五入保留到小数点后两位）

	技术40
	服务方案
	40
	根据供应商提供的会务接待服务方案进行综合评价：

1)方案内容完整、思路清晰、措施针对性强、完全符合项目要求的计30-40分；

2)方案内容相对完整、思路比较清晰、措施针对性比较强、较大程度上符合项目要求的计20-29分；

方案内容不完整、思路不清晰、措施针对性不强、不完全符合项目要求的计10-19分。

	商务20
	类似业绩
	15
	投标人自2020年以来有国家级服务贸易领域展会会务服务项目业绩，每提供一个计5分，最多计15分。
（提供相关项目合同文件证明材料，加盖投标人公章，否则不计分）。

	
	文件编制
	5
	投标书编制规范，有目录、编页码，装订成册，书面整洁无涂改，没有缺漏项，计5分。不符合要求的，每处扣1分，扣完为止。


