
采购需求磋商文件
一、采购项目名称

2023年湖南省商务商务服务中心组团出访芬兰、丹麦、捷克委托服务
二、项目概况

为认真贯彻落实党的二十大精神和中央经济工作会议关于“更大力度吸引和利用外资”重要部署，深化湖南与欧洲的经贸往来和合作，推动湖南利用外资高质量发展，根据年度工作计划并报省商务厅同意，定于11月下旬组团赴欧芬兰、丹麦、捷克开展招商引资活动。
三、采购内容

1.出访团组前期因公邀请函拟稿翻译及签发对接事宜、上报因公审批、因公签证及使馆签证出签；

2.境外公务行程协助衔接，境外地接接待及境外公务活动翻译衔接安排；

3.负责出访会议资料衔接整理，出行前入境和注意事项资料信息汇总；

4.协助出访国内国际票务预订及中转住宿服务；

5.因公出访归国总结报告上报，因公护照归还手续及归

国后资料汇总，报账结算工作。

四、服务要求

1.活动服务要求：供应商须协助采购人制定出访行程方案，提供因公审批、签证、行程保障、资料及归国结算服务，保证服务质量；

2.执行服务要求：供应商负责保证出访审批、签证至成行中各环节流程顺利。

五、服务周期

30天。

六、其它需要说明的事项

（一）服务期限：签订合同后按照本活动需求及采购人要求开始履行服务至所有活动完成。

（二）付款方式：服务项目结束，完成验收和绩效评价工作后办理付款。

（三）其他未尽事宜在签订合同时商定。

七、评分标准
投标报价（30分）


经评委会认定满足招标文件要求且投标价格最低的投标报价为评标基准价，其价格得分计30分。其他投标人的价格得分统一按公式计算：报价得分＝评标基准价÷投标报价×30。

技术（45分）服务执行
制定行程方案。行程方案及提供服务内容完善细致、合理、操作性强，满足需求，根据方案响应采购需求情况，得35-45分；行程方案及提供服务内容欠完善，但具有一定可行性的，基本满足项目需求，根据方案响应采购需求情况，得25-35分；行程方案及提供服务内容有欠缺、不太满足项目需求的，根据行程方案响应采购需求情况，得10-25分。

商务（25分）

投标单位具备接待公商务团组的经验，1-5年得1分，5-10年得2分，10-15年得3分，15年以上得5分；

投标单位在至少一个访问国有相应机构，且与中国驻当地使馆的商务处有密切联系和沟通，得5分；
投标单位与以下单位有合作，可以办理邀请函相关业务，每提供1份邀请函得5分，最多不超过15分：芬兰拉赫蒂市政厅、丹麦哥本哈根市政厅、捷克国家商会
