
采购需求及评分标准

1、 采购项目名称
湖南—长三角会展合作项目对接会会务服务项目
2、 项目概况
第八届中国国际进口博览会将于2025年11月5日-10日在上海举行，展期拟举办湖南—长三角会展合作项目对接会，拟采购一家供应商提供会务服务，包括但不限于设计、布置及会务执行等。
（一）会议服务时间：2025年11月
（二）参会人数：预计约100人
（三）预算金额：12.8万元
三、服务内容及要求
（一）会场设计
贴合活动主题，进行特色主视觉设计及延展设计，要求设计理念新颖，独具创意，主题突出，会场功能分区明确，规划科学合理，衔接自然恰当。
（二）会场布置
根据设计内容进项现场布置，包括但不限于硬件舞美运输搭建（舞台、屏幕、灯光、音响等）、坐席分区布置、氛围营造、会务资料印刷制作及物料准备等。
（三）会务服务
根据活动需求提供执行人员服务，包括但不限于专业人员（主持人、礼仪、摄影摄像、播控等）服务、会场全流程控制、会议资料准备、参会人员接待管理、参会人员引导组织实施等。
（四）邀请客商
聚焦活动主题，精准邀请客商人数不低于40人。
（五）会后服务
会后材料清点和交接，会议结束后将相关资料与会人员名册整理归档并做好所有关于活动的视频影像资料的整理归档工作。
四、其他要求与说明
1.结算方法
（1）支付单位：湖南省商务厅。
[bookmark: _GoBack]（2）付款方式：项目完成经采购人验收合格后（无投诉、无举报、无不良影响）凭发票一次性支付100%合同款项。
2.验收标准及方法：本项目采用简易程序进行验收。
3.成交人在项目实施过程中，必须有高度的安全意识及完善的安全防护设施。如若项目实施过程中发生安全、经济事故，造成社会不良影响或导致采购人损失等，均由成交人自行承担。
4.本项目采用费用包干方式，投标人应根据项目要求和现场情况，详细列明项目所需设施设备、材料、人工、交通工具、餐饮住宿、资料打印费用以及培训、管理、财务等所有费用，如一旦成交，在项目实施中出现任何遗漏，均由成交供应商免费提供，采购人不再支付任何费用。
5.投标人在投标前，自行踏勘现场，有关费用自理，踏勘期间发生的意外自负。
6.由不可抗力原因导致的合同违约，双方免责。如因疫情原因导致的活动取消，支付单位不需向成交人方支付任何费用。
7.对于上述项目要求，投标人应在投标文件中进行回应，作出承诺及说明。否则视为无效投标。
五、评选办法
通过公告邀请不少于三家符合要求的供应商，由评选小组组织评选，根据评审因素综合得分高者确定供应商中标。
六、其他
评审因素（见附表）。
评审因素和标准
	类别
	评审因素
	权值
	评分标准

	报价
	投标报价
	30分
	以经评委会认定满足采购文件要求且各供应商价格按照扣除标准进行扣除以后最低的评审报价为评标基准价，其价格得分计30分。其他投标人的价格得分统一按公式计算：报价得分＝评标基准价÷评标报价×投标报价权值（分数四舍五入保留到小数点后两位）
注:1.供应商符合《政府采购促进中小企业发展暂行办法》、《关于政府采购支持监狱企业发展有关问题的通知》、《关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》规定的，用扣除后的价格参与评审。
2.价格评审过程中，不得去掉最后报价中的最高报价和最低报价。
3.评标委员会认为投标人的报价明显低于其他通过符合性审查投标人的报价，有可能影响产品质量或者不能诚信履约的，应当要求其在评标现场合理的时间内提供书面说明，必要时提交相关证明材料；投标人不能证明其报价合理性的，评标委员会应当将其作为无效投标处理。

	技术
	活动设计和实施方案
	20分
	根据供应商提供的活动设计和实施方案（包括但不限于①活动设计、②会场布局、③氛围营造、④制作搭建）进行综合评价：
方案完整、详细、有效，合理全面，内容丰富详实且满足采购需求的计20分；
每缺少一项方案要求的内容扣5分；每有一项方案要求的内容有一处描述欠合理、欠完善或描述不详、有错误的，一处扣2.5分，扣完为止。未提供方案的不计分。评审依据：内容欠合理、欠完善或描述不详是指：方案内容与项目需求不一致、没有关联性与实际实施存在差异、内容空洞、语义表述不清、前后矛盾、存在歧义或混乱、内容不充实等；
错误是指：项目名称或项目编号或表述内容与本项目要求不一致、无关、逻辑错误、涉及的技术规范标准等与国家或行业标准或招标文件要求不一致等。

	
	会务服务工作方案
	30分
	根据供应商提供的会务服务工作方案（包括但不限于①流程保障措施及应急预案、②项目组织管理、③接待服务）进行综合评价：
方案完整、详细、有效，合理全面，内容丰富详实且满足采购需求的计30分；
每缺少一项方案要求的内容扣10分；每有一项方案要求的内容有一处描述欠合理、欠完善或描述不详、有错误的，一处扣5分，扣完为止。未提供方案的不计分。评审依据：内容欠合理、欠完善或描述不详是指：方案内容与项目需求不一致、没有关联性与实际实施存在差异、内容空洞、语义表述不清、前后矛盾、存在歧义或混乱、内容不充实等；
错误是指：项目名称或项目编号或表述内容与本项目要求不一致、无关、逻辑错误、涉及的技术规范标准等与国家或行业标准或招标文件要求不一致等。

	商务

	类似业绩
	12分
	投标人自2022年10月1日以来具有类似项目业绩的，每提供1个计2分，计满12分止。（提供合同复印件或中标（成交）通知书复印件并加盖投标人公章，否则不计分）。

	
	服务团队
	8分
	供应商针对本项目指派的项目经理/项目负责人自2022年10月1日以来（以展会活动的时间为准）担任过类似展览（或展销或会议或活动）会务的组织运营管理负责人职务的，每个计4分，最高计8分。提供项目简介（时间、地点、主办部门）及其任职证明（用人单位证明或聘用合同或项目授权或项目合同中的有关信息）扫描件。同时提供供应商为其缴纳社保的证明(近半年内任意连续三个月)。



