附件1
采购需求磋商文件

项目名称

2026年湖南—长三角经贸合作交流活动宣传服务项目

项目概况

依据《2026年湖南—长三角经贸合作交流会总体方案》，本次活动于2026年11月在上海举办，配套多场产业推介、圆桌座谈、专题对接等系列专题活动。为全方位做好本次系列活动新闻舆论宣传，充分展示湖南产业优势、招商导向与开放合作形象，扩大活动传播影响力，现采购本项宣传服务。

项目预算

9万元

四、服务期限

自合同签订之日起至2026年11月活动全部结束，完成全部宣传成果交付及验收为止。服务地点主要为上海市、长沙市，含前期方案筹备、活动现场执行、后期宣传复盘全流程。

五、服务内容

负责本次2026年湖南—长三角经贸合作交流会及配套专题活动的全媒体新闻宣传策划、组织、落地实施全流程服务，统筹做好活动预热、活动现场、活动复盘全周期宣传工作，具体包括：

1.宣传整体方案策划

结合本次活动主题，制定完整可落地全媒体宣传实施方案，包含宣传主题、传播渠道、时间节点、重点报道选题、融媒体产品构思、风险预案等，方案须经采购人审核确认后方可实施。协助撰写、打磨活动新闻通稿、重点报道素材，配合采购人做好内容审校把关。

2.媒体邀约与统筹对接

负责统筹邀请中央重点新闻媒体、省内主流新闻媒体、当地媒体参与本次系列活动报道；统筹落实各场专题活动记者点位、采访对接，保障省领导重点活动、各产业专场推介会的新闻采访需求。

3.媒体现场会务保障

统筹做好记者现场引导、证件协助对接、宣传资料分装与发放、采访秩序维护等工作，妥善处置媒体现场各类突发情况。

4.全媒体传播实施（传统媒体+新媒体短视频）

统筹传统纸媒、新闻客户端、网络平台开展多渠道报道，相关原创报道不少于10篇；围绕活动亮点制作短视频、图文等新媒体产品，通过新媒体矩阵开展碎片化传播，立体展现活动成效、湖南产业招商优势，扩大活动线上传播声量，相关新媒体产品不少于5条。

5.影像素材归集、整理归档

配合活动现场，归集整理活动新闻图片、视频原始素材；活动结束后，收集汇总本次活动所有媒体刊发报道链接、截图，整理形成完整宣传成果台账交付采购人。

6.宣传总结报告编制

活动结束后编制宣传工作总结报告，梳理宣传开展情况、媒体报道清单、传播成效分析，一并交付采购人。

六、服务质量要求

1.宣传工作坚持正确舆论导向，所有对外发布稿件、新媒体产品内容必须经采购人审核同意后方可发布，杜绝出现表述错误、舆情风险。

2.保障省领导出席重点活动、各专题产业推介活动新闻宣传全覆盖，重点活动确保有媒体现场采访报道。

3.配备熟悉大型经贸招商活动宣传工作的项目团队，指定项目总负责人全程对接采购人，及时响应工作调整需求。

4.严格服从采购人统一调度，配合完成方案修改、稿件修改、现场调度等工作，建立高效沟通机制。

七、验收标准

1.已提交经采购人审定通过的完整宣传实施方案；

2.按要求完成媒体邀约、现场媒体接待、采访保障全部现场服务工作；

3.完成新闻通稿、宣传素材、新媒体短视频图文产品制作推送；

4.完整交付全部媒体报道汇总台账、活动影像原始素材；

5.提交本次活动宣传工作总结报告；

6.全部服务内容符合采购文件、合同约定，无舆情事故。全部成果资料纸质+电子版本一并交付采购人。

八、其他要求

1.供应商须对项目工作中获取的内部工作方案、未公开活动信息严格保密，不得外泄。

2.本项目不接受联合体投标。

3.付款方式：按政府采购合同约定执行，项目全部服务完成、验收合格后按程序办理支付。

。
